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OBIETIVO

Unificar los criterios para el registro de datos e informacion en los Libros de Gobierno que se manejan en
las Oficialias de Partes de los Juzgados del Poder Judicial del Estado, a fin de garantizar la localizacion
expedita, asi como la disponibilidad e integridad del estado que guarda cada uno de los expedientes,
despachos, exhortos, recursos (revocacion, queja y apelaciones), amparos, asi como su correcta
organizacion; permitiendo al personal responsable adscrito a los Juzgados, litigantes y abogados postulantes,
saber el estado procesal de cada uno de los juicios, despachos, exhortos recursos y amparos; y garantizando

la conservacion de cada una de las etapas de los mismos.

JUSTIFICACION

Llevar a cabo las anotaciones respectivas para el confrol, actualizacion y orden en los Libros de
Gobierno de las Oficialias de Partes de cada Juzgado, es una actividad responsable y permanente para el
funcionario jurisdiccional responsable de dicha drea, desde la recepcion de cada uno de los asuntos hasta su
culminacion y envio al Archivo del Poder Judicial o en su caso la remisidon a su lugar de origen fratdndose de
despacho y exhortos. De esta manera el presente Manual justifica su elaboracion en la generacion de los

mecanismos, lineamientos y guias bdsicas que servirdn para la unificacion en el desarrollo de sus funciones.
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Coraaja de o Judcatue

r o
Nuestro Poder b
es Servirte,
--------- - oe! Bedada de Thaxcolo
LIBRO DE GOBIERNO
NUMERO FECHA DE ]
DE RECEPCION MATERIA ACTOR DEMANDADO JUICIO OBSERVACIONES / TRAMITE
EXPEDIENTE | DD/MM/AA
EN ESTE RUBRO SE CONSIDERA | EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS DATOS
ESTE RUBRO EN
CASO DE LOS ANOTAR: SIGUIENTES:
JUZGADOS a) Juicio Principall a) Se admitié o desechd (fecha del auto de
MIXTOS

b) Juicio Reconvencional

b)

c)

d)
e)

f)

9)
h)

radicacion DD/MM/AA).

Fecha de emplazamiento al o los
demandados (DD/MM/AA).

Fecha en la que se tuvo por contestada
la demanda o se tuvo por contestada en
sentido negativo (DD/MM/AA).

Fecha de
(DD/MM/AA).
Fecha de sentencia (DD/MM/AA).

periodo de pruebas

Fecha en que causo ejecutoria o en su
caso si se inconformaron con la sentencia
(DD/MM/AA).

Devolucién de Documentos.

Fecha de remision al Archivo Judicial
(DD/MM/AA).
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Nuestro Poder B
es Servirte,
"""""" - ! Estado de Thaxcolo
. FECHA DE DATOS DE ORIGEN
N ooe. | RECEPCION |  ACTOR DEMANDADO | JUICIO | oFcioY JuzeADO bE OBSERVACIONES
DD/MM/AA PROCEDENCIA
EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS DATOS SIGUIENTES:
a) Se admitié o desecho (fecha del auto de radicacién
DD/MM/AA).
b) Fecha (DD/MM/AA) de emplazamiento al o los
demandados, cité o en su caso el auto a
cumplimentar (girar oficio).
c) Fecha (DD/MM/AA) y niUmero de oficio por el que
fue enviado al juzgado de origen.
{ FECHA DE DATOS DE ORIGEN
bélégl:’i!nggE RECEPCION ACTOR DEMANDADO JUICIO OFICIO Y JUZGADO DE OBSERVACIONES
DD/MM/AA PROCEDENCIA

EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS DATOS SIGUIENTES:

a)

b)

c)

Se admitié o desecho (fecha del auto de radicacién
DD/MM/AA).

Fecha (DD/MM/AA) de emplazamiento al o los
demandados, cité o en su caso el auto a
cumplimentar (girar oficio).

Fecha (DD/MM/AA) y nimero de oficio al que fue

enviado al juzgado de origen.
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Nuestro Poder
es Servirte,
- L. - ! Estado de Thaxcolo
RECURSOS DE REVOCACION
NUMERO DE RZ'iSE':él%EN RECURRENTE / Ngg"fl':Roo'iE RESOLUCION O AUTO OBSERVACIONES
EXPEDIENTE DD/MM/AA PROMOVENTE INTERNO IMPUGNADO
EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS DATOS SIGUIENTES:
a) Se admitid o desecho (fecha del auto) DD/MM/AA.
b) Fecha de notificacion a la parte contraria
DD/MM/AA).
c) Auto que ordena traer los autos a la vista.
d) Fecha de resolucién DD/MM/AA).
RECURSOS DE QUEJA
NUMERO DE RFEECCEI:éI%EN QUEJOSO / "3?,“55;’0?5 RESOLUCION O AUTO OBSERVACIONES
EXPEDIENTE DD/MM/AA PROMOVENTE INTERNO IMPUGNADO

EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS DATOS SIGUIENTES:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

Se admitié o desecho (fecha del auto) DD/MM/AA.
Fecha de noftificacibn a la parte confraria
DD/MM/AA.

Fecha del auto que ordena remitir el recurso de
queja al Tribunal de Alzada DD/MM/AA.

Oficio y fecha de remision DD/MM/AA al Tribunal
Superior de Justicia.

Acuse de recibo y niUm. de toca correspondiente.
NUmero de oficio y sentido de la resolucidn que

envia el Tribunal Superior de Justicia.

Pagina 7 de 22
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......... - e adoidoids tircls
RECURSOS DE APELACION
NUMERO DE RFEECCEI-I!?ZII()')EN APELANTE / Ngg:';;)oDLE RESOLUCION O AUTO OBSERVACIONES
EXPEDIENTE DD/MM/AA PROMOVENTE INTERNO IMPUGNADO
EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS DATOS SIGUIENTES:
a) Se admitié o desecho (fecha del auto) DD/MM/AA.
b) Fecha de notificacion a la parte contraria
DD/MM/AA.
c) Fecha del auto que ordena remitir el recurso de
queja al Tribunal de Alzada DD/MM/AA.
d) Oficio y fecha de remision DD/MM/AA al Tribunal
Superior de Jusficia.
e) Acuse de recibo y niUm. de toca correspondiente.
f)  NUmero de oficio y sentido de la resolucion que
envia el Tribunal Superior de Justicia.
LIBRO DE AMPAROS
NUMERO OFICIO FECHA NUMERO DE | JUZGADO DE NUMERO QUEJOSO ACTO Auzdr;u. OBSERVACIONES
DE EXPLLO. DD/MM/AA AMPARO PROCED. DE EXP. RECLAM. CONST.

EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS DATOS
SIGUIENTES:

a) Si se admite con suspensidon del acto

reclamado.

b) Fecha de

DD/MM/AA.

c) Fecha de resolucién DD/MM/AA y sentido

(sobresee, niega la proteccidén o en su caso

resolucién  del incidente

ampara y protege al quejoso).

d) Fecha en que causd ejecutoria DD/MM/AA.
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Nuestro Poder
es Servirte,
''''''''' - da! Esladao de Taxcolo
LIBRO DE CORRESPONDENCIA
n N FECHA DETURNO | FECHA DE
P’I;lgé I_'I"I_?A':\':‘A °,f,{§'ﬁ’ PROMOVENTE | RESIDENCIA | SOLICITUD AN‘?E';%RES Aé:ﬁl PARA ACUERDO | NOTIFICACION MATERIA
: DD/MM/AA DD/MM/AA

ESTE RUBRO EN CASO DE LOS
JUZGADOS MIXTOS
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Coraaja de o Judcatue
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de! Egdado de Thaxcolo

MATERIA PENAL

LIBRO DE GOBIERNO

NUM. DETEN
Nl’jM FEg:A OF?(EIO : PROCESADO DELITO AGRAVIADO RAD DEC. Sir. AUD DE SENTENCIA OBSERVACIONES
PRODCESQ RECEP | Y NOM s | n * | PREP. | JUR DERECHO
DD/MM/AA DE
A.P. _
EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS DATOS
SIGUIENTES:
a) Fecha de inferposicibn de  Apelaciéon
DD/MM/AA.
b) Oficio y fecha DD/MM/AA de remisién al Tribunal
Superior de Justicia.
c) Fecha de resolucidon de segunda instancia vy
sentido de la resolucién DD/MM/AA.
d) Fecha de auto que da por concluido el proceso
DD/MM/AA.
e) Devolucién de Documentos (si el proceso lo
amerita).
f)  Fecha de remisién al Archivo Judicial
DD/MM/AA.
LIBRO DE EXHORTOS
NUMERO FECHA DE OFICIO Y OFICIO Y
DE RECEPCION | PROCESADO | AGRAVIADO DELITO JUZGADO DE REFERENCIA OBSERVACIONES
EXHORTO | DD/MM/AA PROCEDENCIA | fietivencia e 1o

EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS DATOS SIGUIENTES:
a) Se admitié o desecho (fecha del auto de radicacién
DD/MM/AA).
b) Fecha de diligencia, citacién o en su caso el auto a

cumplimentar DD/MM/AA (girar oficio).
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Nuestro Poder g
es Servirte,
- - - oe! Egiaco de Tknxcoio
c) Fecha DD/MM/AA y numero de oficio al que fue
enviado al juzgado de origen.
NUMERO FECHA DE OFICIO Y
DE RECEPCION PROCESADO AGRAVIADO DELITO JUZGADO DE OBSERVACIONES
DESPACHO DD/MM/AA PROCEDENCIA
EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS DATOS SIGUIENTES:
a) Se admiti6 o desecho (fecha del auto de radicaciéon
DD/MM/AA).
b) Fecha de diligencia, citacién o en su caso el auto a
cumplimentar DD/MM/AA (girar oficio).
c) Fecha DD/MM/AA y nUumero de oficio al que fue
enviado al juzgado de origen.
RECURSO DE APELACION
. FECHA DE NUMERO DE RESOLUCION O
N#'%EgEOSODE RECEPCION PROMOVENTE CONTROL AUTO OBSERVACIONES
DD/MM/AA INTERNO IMPUGNADO

EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS DATOS SIGUIENTES:
a) Se admitié o desecho (fecha del auto DD/MM/AA).
b) Fecha de noftificacién ala parte contraria DD/MM/AA.
c) Fecha del auto que ordena remitir el recurso de apelaciéon al
Tribunal de Alzada DD/MM/AA.
d) Oficio y fecha DD/MM/AA de remisién al Tribunal Superior de
Justicia.

e) Acuse de recibo y nUm. de toca correspondiente.
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Coraaja de o Judcatue

Nuestro Poder
es Sgrvirt‘e.
f)  Numero de oficio y sentido de la resolucidon que envia el Tribunal
Superior de Justicia.
LIBRO DE AMPAROS CON ACTO
NUMERO | NUMERO FECHA JUZIGADO ACTO AUD INCI.
PROG. AMPARO | DD/MM/AA OFIC. DE PROCED. PROCESO | QUEJOSO RECLAM. | AUD CONST. OBSEFVACIONES
EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS DATOS
SIGUIENTES:
a) Si se admite con suspension del acto
reclamado.
b) Fecha de resolucion del incidente DD/MM/AA.
c) Fecha de resolucion DD/MM/AA y sentido
(sobresee, niega la proteccién o en su caso
ampara y protege al quejoso).
d) Fecha en que causé ejecutoria DD/MM/AA.
LIBRO DE AMPAROS SIN ACTO
NUMERO | NUMERO FECHA JUZGADO DE ACTO AUD INCI.
PROG. AMPARO | DD/MM/AA OFIC. PROCEDENCIA QUEJOSO RECLAMADO AUD CONST. OBSE,RVACIONES
EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS DATOS
SIGUIENTES:
a) Fecha de resolucion DD/MM/AA 'y sentido
(sobresee, niega la proteccién o en su caso ampara
y protege al quejoso).
b) Fecha en que causé ejecutoria DD/MM/AA.
LIBRO DE CORRESPONDENCIA
_ FECHA DE TURNO FECHA DE
onoe | o | S/ | haee | PROMOVENTE | RESIDENCIA | ASUNTO | , AROS | ANOACTUAL |  PARA ACUERDO NOTIFICACION
DD/MM/AA DD/MM/AA
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JUZGADOS DE ADOLESCENTES

LIBRO DE GOBIERNO (JUZGADO DE EJECUCION)

NUM
PROG

FECHA
DE
RECEP

DD/MM/AA

NOM.
DE
OFICIO
Y NUM
DE
AP.

CONO
SIN
DETEN

ADOLESCENTE

COND

VICTIMA

ACTA

RAD. MEDIDA CIRCUNST.

ADEC

MEDIDA

TERMIN
DE
MEDIDA

OBSERVACIONES

EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS
DATOS SIGUIENTES:

a)

b)

c)

d)

e)

g

Fecha de inferposicion de
Apelacién DD/MM/AA.

Oficio y fecha DD/MM/AA de
remisién al Tribunal Superior de
Justicia.

Fecha de resolucién de segunda
instancia DD/MM/AA y sentido de
la resolucion.

Fecha de auto que da por
concluido el proceso DD/MM/AA.
Devolucién de Documentos (si el
proceso lo amerita).

Fecha del auto que ordena
remitir el proceso al Archivo
Judicial DD/MM/AA.

Fecha de remisiéon al Archivo
Judicial DD/MM/AA.
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LIBRO DE GOBIERNO (JUZGADO DE INSTRUCCION)

Coraaja de o Judcatue

de! Egdado de Thaxcolo

NUM
PROG

FECHA
DE
RECEP

DD/MM/AA

NOM.
DE
OFICIO
Y NUM
DE
AP.

CONO
SIN
DETEN

ADOLESCENTE

‘CONDUCTA

VICTIMA

AUD A

RAD. SUJE.

MEDIDA
CAUTELAR

AUD
Juicio
ORAL

MEDIDA
DEFINITIVA

OBSERVACIONES

EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE
LOS DATOS SIGUIENTES:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

)

Fecha de interposicion de
Apelacién DD/MM/AA.

Oficio y fecha de remision al
Tribunal Superior de Justicia
DD/MM/AA.

Fecha de resolucién de
segunda instancia y sentido de
la resolucidon DD/MM/AA.
Fecha de auto que da por
concluido el proceso
DD/MM/AA.

Devolucién de Documentos (si
el proceso lo amerita).

Fecha del auto que ordena
remitir el proceso al Archivo
Judicial DD/MM/AA.

Fecha de remisién al Archivo
Judicial DD/MM/AA.
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Coraaja de o Judcatue

r o
Nuestro Poder b
es Servirte,
"""""" . ol Estudo de Taxcolo
NUMERO DE FECHA DE RECEPCION NUMERO DE
EXHORTO DD/MM/AA OFICIO JUZGADO DE PROCEDENCIA OBSERVACIONES
EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS DATOS
SIGUIENTES:
a) Se admitié o desecho (fecha del auto de radicaciéon
DD/MM/AA).
b) Fecha de diligencia, citacién o en su caso el auto a
cumplimentar DD/MM/AA (girar oficio).
c) Fecha DD/MM/AA y nUmero de oficio por el que fue
enviado al juzgado de origen.
RECURSOS DE APELACION
NUMERO DE FECHA D,E NUMERO DE RESOLUCION O AUTO OBSERVACIONES
PROCESO RECEPCION RECURRENTE CONTROL IMPUGNADO
DD/MM/AA INTERNO

EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS DATOS SIGUIENTES:
a) Se admiti® o desecho (fecha del auto DD/MM/AA).
b) Fecha de notificacién ala parte contraria DD/MM/AA.

c) Fecha del auto que ordena remitir el recurso de

apelacion al Tribunal de Alzada DD/MM/AA.

d) Oficio y fecha DD/MM/AA de remision al Tribunal Superior

de Justicia.

Pagina 15 de 22




Coraaja de o Judcatue

Nuestro Poder
es Sgrvirte.
e) Acuse de recibo y nim. de toca correspondiente.
f)  NUmero de oficio y sentido de la resolucién que envia el
Tribunal Superior de Justicia.
NUMERO FECHA NUMERO JUZGADO ACTO AUD INCI.
PrOG. | O | pbp/mm/aA | AMPARO | DEPROCED. | PROCESO | QUEIOSO | peciam. | AUD CONST. OBSERVACIONES
EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS DATOS
SIGUIENTES:
a) Si se admite con suspensién del acto reclamado.
b)  Fecha de resolucion del incidente DD/MM/AA.
c) Fecha de resolucion DD/MM/AA 'y sentido
(sobresee, niega la proteccién o en su caso
ampara y protege al quejoso).
d) Fecha en que causé ejecutoria DD/MM/AA.
NUMERO FECHA NUMERO JUZGADO DE ACTO AUD INCI.
PROG. OFIC. DD/MM/AA | AMPARO PROCEDENCIA QUEJOSO RECLAMADO AUD CONST. OBSERVACIONES
EN ESTE RUBRO DEBERAN DE ASENTARSE LOS DATOS SIGUIENTES:
a) Fecha de resolucion DD/MM/AA vy sentido (sobresee,
niega la proteccién o en su caso ampara y protege al
quejoso).
b) Fecha en que causé ejecutoria DD/MM/AA.
= FECHA DE
NO. HORA OFICIO/ ANOS N FECHA DE TURNO 2
PROG HH:MM PROM PROMOVENTE RESIDENCIA SOLICITUD ANTERIORES ANO ACTUAL PARA ACUERDO N%Té;:ﬁ&/i{?N
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Corcaja de o Judcaluse

oo - - de! Estado de Taxcolo

DD/MM/AA

SISTEMA PENAL DE CORTE ADVERSARIAL, ACUSATORIO Y ORAL

LIBRO DE CORRESPONDENCIA

FECHA Y HORA { - - FECHA DE TURNO DIRIGIDO
NO. PROGRESIVO ¢ DD/MM/AAO NUM. DE OFI'CIO/ ANO ACTUAL ANOS ANTERIORES PROMOVENTE ASUNTO PARA ACUERDO JUEZ1,2,3, ...
HH:MM PROMOCION DD/MM/AA ADMINISTRADORA

LIBRO DE CAUSAS JUDICIALES

TIPO DE MEDIDA AUTO
CONTROL
rECHA Y JUEZ DE NOMBRE NOMBRE AUDIENCIA CAUTELAR CONSTITUCIONAL | PLAZO DE AUD AUD ARG
NO- HORA DE CONTROL | CARPETA DEL DELA CON/ SOLIICTADA Y bE CIERREDE | SALIDAS ETA AP:;) AU | oo
CAUSA REDC/ZPESN o vemv. | meuraoo | vicnma, | PE™© SIN FECHA DE DETENCION e | FECHA LAINV. ALTER. INT. ABR | G0 | | oes.
i | comm | Tk
JUDICIAL /M TRNO 0 APODO | OFENDIDG DETENIDO | cpicneacion | (EGAL/ | TPO | PV | o | semoo oomwAA SI/NO oomwAA o
DD/MM/AA ILEGAL)
HH:MM
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Nuestro Poder
es Servirte,
- LA & - Estocio de Tknxcolo
LIBRO DE EXPEDIENTES JUDICIALES
FECHA Y JUEZ DE OFICIO / SOLICITUD / ASUNTO FECHA
NO. EXP HORADE | ~oNTROLDE | CARPETA DE | PROMOVENTE | OMISION IMPUGNAC | ACTOS DE OBSERVACIONES
JUDICIAL RECEPCION CATEO OTROS AUDIENC
oD/ AR TURNO INV. M.P. M.P. INVESTIGAC oo

HH:MM

a) Resultado de la
audiencia celebrada
o DD/MM/AA de la
resolucion emitida por
escrito y su sentido.

b) DD/MM/AA fecha
de archivo.

LIBRO DE EXPEDIENTILLOS DE INCOMPETENCIA DEL SISTEMA PENAL TRADICIONAL

NO. DE
EXPEDIENTILLO

FECHA Y
HORA DE
RECEPCION

DD/MM/AA
HH:MM

JUEZ DE
CONTROL DE
TURNO

OFICIO

NO. DE
PROCESO

JUZIGADO DE
ORIGEN

IMPUTADO

HECHO
CONSIDERADO
DELITO

VICTIMA /
OFENDIDO

MOTIVO DE
LA REMISION

OBSERVACIONES

a) Fecha DD/MM/AA de
radicacién y sentido del
auto.

b) DD/MM/AA fecha de
archivo.
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de! Egdado de Thaxcolo

LIBRO DE RECURSOS DE APELACION

REMISION SENTIDO Y
JUEZ DE
FECHA Y CAUSA NOMBRE , FECHA NO. FECHA DE
NO. HORA DE CONTROL DETENIDO | RESOLUCION . )
2 JUDICIAL DEL DELITO | RESOLUCION | CONTROL | FECHAY | pesoLUCION OBSERVACIONES
PROG. | RECEPCION DE s/ NO APELADA APELADA
DO/MM/AA / EXP RECURRENTE DD/MM/AA INTER DE SEGUNDA
i ORIGEN OFICIO
oo/Mm/AR INSTANCIA
a) DD/MM/AA del auto
que ordena remitir el
recurso de apelacién al
TSJ.
b) DD/MM/AA del acuse
de recibo y niUmero de
toca.
c) DD/MM/AA  de
recepcién de resolucién
de segunda instancia.
d) Precisar i se
promueve amparo
(si/no)
JUEZ RECEPCION
FECHA Y JDO DE SENTIDO
NO. DE HORA DE NO. DE CONTROL QUE ACTO DE LA
. PROCEDENCIA INFORMES RENDIDOS DEL OBSERVACIONES
EXPEDIENTILLO | RECEPCION | AmPARO RINDE RECLAMADO EJECUTORIA
DD/MM/AL (AUT FED) AMPARO
i INFORME EN EL JDO
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de! Egdado de Thaxcolo

NO.
OFICIO

DD/MM/AA

a) DD/MM/AA en que se
recibe oficio de la autoridad
federal informando que causd
b) DD/MM/AA en que el Juez
de Conftrol ordend archivo del
expedientillo.

LIBRO DE EXPEDIENTILLOS DE AMPARO (AMPAROS CON ACTO)

NO.
CAUSA
JUDICIAL

FECHA Y
HORA DE
RECEPCION
DD/MM/AA
HH:MM

CAUSA
JUDICIAL
/ EXP

JUEZ DE
CONTROL
DE
ORIGEN

NO. DE
AMPARO

JDO DE
PROCEDENCIA
(AUT FED)

QUEJOSO

ACTO
RECLAMADO

FECHA
DE ACT.

RECLA
DD/MM/AA

MEDIDA
CAUTELAR

DELITO

INF.
RENDIDOS
A LA AUT.

FED.

SENTENCIA DE

SUSPENSION
AMPARO
PROVISIONAL DEFINITIVA SENTIDO | FECHA
DD/MM/AA DD/MM/AA

OBSERVACIONES

a) DD/MM/AA en

que se recibid
ejecutoria en el
juzgado.

b) DD/MM/AA en
que se promovid

recurso de
revision, causd
ejecutoria y/o en
que se formuld
requerimiento
para

cumplimiento.

c) DD/MM/AA de
la resolucion
dictada en
cumplimiento del
amparo.

d) DD/MM/AA en
que se tuvo
cumplimentado el
amparo,
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El presente Manual para la Unificacién de los Libros de Gobierno de los Juzgados del Poder Judicial del Estado de Tlaxcala, se autoriza en la

Ciudad de Apizaco, Tlax; el veintisiete de abril del afio dos mil diecisiete .

Asi lo acordd y firma el Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado de Tlaxcala, ante el Secretario Ejecutivo que da fe.
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