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INTRODUCCION

El Consejo de la Judicatura como Organo de gobierno, administracion y disciplina del Poder Judicial del Estado,
tiene como objetivos, entre otros, el incrementar la eficiencia de las areas jurisdiccionales, elevar los indicesNde
excelencia en la administracién de justicia en la entidad, asi como reforzar la transparencia y rendicion de cuentas, para
lo cual es de suma importancia generar la normatividad que regula de manera clara la organizacion y funcionamiento
practico de los procedimientos administrativos que se realizan dia con dia en nuestra institucion, para dar certeza a los

servidores publicos y usuarios externos que participen en ellos.

Cabe resaltar que es facultad del Consejo de la Judicatura del Estado de Tlaxcala, expedir la normativa
administrativa interna que rija las funciones del Poder Judicial del Estado, tal y como lo establecen los articulos 85 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala, en los articulos 2 fraccion I, 61, 65 bis, 68 fracciones VIl y
XV de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Tlaxcala y 8, 9 fracciones IlI, XVI, XXI, 46, y 47, del Reglamento del

Consejo de la Judicatura del Estado de Tlaxcala.



Para el caso que nos ocupa, en sesion ordinaria del Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado de Tlaxcala,
celebrada el dia veintinueve de junio de dos mil veinte, se aprobd el Acuerdo General nimero 01/2020, en el que se
autoriz6 el “Servicio de consulta de las listas de notificacion de las Salas del Tribunal Superior de Justicia, Autoridades
Substanciadora y Resolutora de los Procedimientos de Responsabilidad Administrativa y de los juzgados en materia civil,
familiar y mercantil del Distrito Judicial de Cuauhtémoc del Poder Judicial del Estado de Tlaxcala”; en cuyo punto de
acuerdo noveno se prevé la expedicién de Lineamientos que normen las actividades que se derive del uso del Sistema

de Consulta de Notificaciones creado para tal fin.

Es por ello que, atendiendo al fortalecimiento y modernizacion de los sistemas de tecnologias de la informacion
tendientes a impulsar el transito de la justicia tradicional a la justicia digital, permitira reducir el tiempo y recursos en la
tramitacion, resolucion y ejecucion de los juicios y procedimientos, asi como optimizar el uso y aplicacion de tecnologias
de la informacion en las actividades jurisdiccionales y de administracion con la implementacion del Sistema, mismo que

su aplicacion se plasma en los presentes lineamientos, el cual contiene disposiciones para su debido funcionamiento.



MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala.

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Tlaxcala.

Reglamento del Consejo de la Judicatura del Estado de Tlaxcala.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tlaxcala.

ACUERDO GENERAL NUMERO 01/2020 DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO DETLAXCALA,
EN SESION ORDINARIA PRIVADA CELEBRADA EL VEINTINUEVE DE JUNIO DEL ANO DOS MIL VEINTE, POR EL QUE
AUTORIZA EL SERVICIO DE CONSULTA DE LAS LISTAS DE NOTIFICACION DE LAS SALAS DEL TRIBUNAL SUPERIOR
DE JUSTICIA DEL ESTADO DE TLAXCALA, ASi COMO DE LAS AUTORIDADES SUSTANCIADORA Y RESOLUTORA DE
LOS PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVO Y DE LOS JUZGADOS EN MATERIA CIVIL,

FAMILIAR Y MERCANTIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE CUAUHTEMOC, TODOS DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO
DETLAXCALA.



LINEAMIENTOS PARA EL SERVICIO DE CONSULTA DE LAS LISTAS DE NOTIFICACION DE LAS
SALAS DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA, AUTORIDADES SUBSTANCIADORA'Y
RESOLUTORA DE LOS PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA Y DE LOS
JUZGADOS EN MATERIA OVIL, FAMILIAR, Y MERCANTIL, TODOS DEL PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE TLAXCALA.

CAPITULO S
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las reglas generales para el llenado de las
listas de notificaciones en el Sistema de Consulta correspondiente, asi como establecer las responsabilidades de los
diligencianos y demas servidores publicos que intervengan en dicha actividad, logrando asi brindar a los justiciables un

servicio de comunicacion digital implementando herramientas aportadas por la tecnologia, coadyubando como el

cipio de maxima publicidad.



ARTICULO 2. Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para las y los diligenciados y demas
servidores publicos del Poder Judicial del Estado, que realicen el llenado del sistema de consulta o participen en su
implementacion, actualizacion y/o manteamiento; asi como para el personal adscrito a la Direccion de Recurso Humanos\

y Materiales, Departamento de Informatica y Unidad de Transparencia.
ARTICULO 3. Para efectos de los presentes lineamientos, se entendera por:

l. Areas Jurisdiccionales: Las Salas del Tribunal Superior de Justicia, los juzgados en materia civil, famiii
mercantil y mixta, asi como las autoridades substanciadoras y resolutoras de los Procedimientos dex

Responsabilidad Administrativa, todos del Poder Judicial del Estado de Tlaxcala.

Il. Departamento de Informatica: E Departamento de Informatica de la Secretaria Ejecutiva del Consejo de la
Judicatura del Estado.

[ll.  Diligencia: Actuacion de caracter judicial realizada por los Diligencianos o cualquier otro Servidor Publico
facultado por la normatividad aplicable que corresponda.

IV.  Diligenciario/a: Persona servidora publica, dotada de fe publica, para realizar notificaciones judiciales de los
Organos Jurisdiccionales.

V. Direccion de Recursos Humanos y Materiales: Direccion de Recursos Humanos y Materiales de la Secretaria

Ejecutiva del Consejo de la Judicatura del Estado de Tlaxcala.



VI.  Institucion: B Poder Judicial del Estado de Tlaxcala.

VIL Sistema de Consulta: Programa informatico que permite la consulta de las listas de notificaciones de las areas
Jurisdiccionales.

VIIl. Unidad de Transparencia: La Unidad de Transparencia y Proteccion de Datos Personales del Poder Judicial del
Estado.

IX. Usuarios externos: Personas que obtienen informacion del Sistema de Consulta.

ARTICULO 4. H sistema de consulta sera operado por los Diligencianos adscritos a las Salas del Tribunal Superior
de Justicia, a jas Autoridades Substanciadora y Resoiutora de los Procedimientos de los Procedimientos de
Responsabilidad Administrativa y a los juzgados de materia Civil, Familiary Mercantil, todos del Poder Judicial del Estado
de Tlaxcala, los cuales podran auxiliarse del personal administrativo que le sea asignado para tal fin, con base en el
manual de operatividad que al efecto elabore el Departamento de Informética y apruebe el Consejo de la Judicatura del

Estado de Tlaxcala.

ARTICULO 5. La publicacion de las listas de notificaciones en el Sistema de Consulta, es un medio auxiliar de
comunicacién que permite a los justiciables consultar a distancia los acuerdos recaidos en sus juicios y procedimientos,

no exime a los Diligencianos de cumplir con las facultades y obligaciones de acuerdo con la normatividad sustantiva y



adjetiva aplicable. Por ello, el Sistema de Consulta es s6lo una herramienta tecnoldgica que suma a la eficiencia, eficacia

y efectividad mas no a la gestion procesal.

CAPITULO &
OBLIGACIONES

ARTICULO 6. Los Diligencianos, deberan de utilizar y requisitar al Sistema de Consulta, aprobado por el Consejo
de laJudicatura del Estado, el que estara publicado en la pagina oficial del Poder Judicial del Estado de Tlaxcala, mediante

el llenado de los siguientes requisitos:

a) El Organo jurisdiccional o Administrativo que emite las listas.
b) La fecha de notificacion.

c) El numero de expediente.

d) Lafecha del acuerdo o resolucion que se notifica.

e) Un extracto del acuerdo o notificacion.
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ARTICULO 7. Los Diligencianos deberan de cumplirtodos los dias habiles, a méas tardar las 10:00 horas con el llenado
de los requisitos referidos en el articulo anterior en el Sistema de Consulta, tanto de las notificaciones por estrado como
el de las personales, conforme a sus listas de notificacion. En caso de no existir notificacion alguna en el dia habil que

corresponda, deberan asentarlo en el referido sistema.

Para el caso de las notificaciones personales se deberan llenar normalmente los requisitos establecidos en el

articulo 5 de los presentes lineamientos, con excepcion de la fecha de notificacion, en donde se asentara la fecha en cual
N\

ce encuentra listo el expediente para realizar la notificacién personal y del extracto del acuerdo en donde se asentara la

oracion “notificacion personal”.
Una vez realizada la notificacion personal se debera de modificar el llenado agregando la fecha de notificacion.

ARTICULO 8. Los Diligencianos garantizaran la proteccion de los datos personales en posesion de ellos y
salvaguardaran la informacion clasificada como reservada o confidencial, para ello aplicaran la Ley de Proteccion de

Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tlaxcala de las Partes y la Ley de Transparencia y
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ARTICULO 9. Sera responsabilidad de los Diligencianos la debida utilizacion del Sistema de Consulta, informando
inmediatamente al personal del Departamento de Informaética, si existe algun error en el mismo, para la asistencia

técnica y adecuaciones pertinentes. N

ARTICULO 10. El Departamento de Informatica del Poder Judicial del Estado, brindara la capacitacion para el uso
y funcionamiento del Sistema de Consulta a los Diligencianos y el personal administrativo necesario, impulsando la
gjecucion exitosa del sistema para su buen funcionamiento, ademas debera dictar las politicas y estrategias necesaftas

en la administracién y mantenimiento necesario en la pagina web.

De igual manera se encargara de vigilar la correcta aplicacién del Sistema de Consulta, observando en todo

momento el cumplimiento de las obligaciones encomendadas a los Diligencianos, pudiéndoles requerir su cumplimiento.

Unicamente el Departamento de Informatica podra realizar actualizaciones, modificaciones y correccion de

errores en el Sistema de Consulta.

ARTICULO 11. La Direccion de Recursos Humanos y Materiales verificara que los Diligenciarios cuenten en el area
de su adscripcion con los requerimientos de infraestructura, bienes muebles y servicios necesarios para el correcto

funcionamiento del Sistema de Consulta.
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ARTICULO 12. La Unidad de Transparencia y de Proteccion de Datos Personales del Poder Judicial del Estado,
organizara constantemente actualizaciones dirigidas a los Diligencianos, para que estos puedan identificar la

informacion que pueda ser clasificada como confidencial o reservada en el llenado del Sistema de Consulta.

ARTICULO 13. En caso de cambio de adscripcion o de categoria laboral de los diligenciarios responsables de operar
el Sistema de Consulta, la Direccion de Recursos Humanos y Materiales debera informar al Departamento del area de

iformatica para que se realice la generacidon de usuario correspondiente y se brinde la capacitacion referente al Sistema

de Consulta.

ARTICULO 14. H incumplimiento de estos Lineamientos por parte de los servidores judiciales sera causa de

responsabilidad administrativa en términos de Ley.

ARTICULO 15. Todo lo no previsto en los presentes lineamientos sera resuelto por el Consejo de la Judicatura del

Estado.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion.

SEGUNDO. Se ordena su publicacién en la pagina web del Poder Judicial del Estado.
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TERCERO. Comuniquese los presentes lineamientos a los Diligencianos adscritos a las Salas del Tribunal Superio
de Justicia, a las Autoridades Substanciadora y Resolutora de los Procedimientos de Responsabilidad Administrativa y a
los Juzgados en materia Civil, Familiar y Mercantil todos del Poder Judicial del Estado de Tlaxcala; asi como a a los
titulares de las areas administrativas que participan en su aplicacion.

Asi lo acordd y firma el Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado de Tlaxcala, en sesidén ordinaria del Consejo
de la Judicatura del Estado de Tlaxcala, celebrada el treinta de noviembre de dos mil veinte.

Maestro Eefn#iclo BefhaTSaha™ar.___ Lic. Martha Zentena”Ramirez
Magistrado Presidenie”ei Tribunal Superior de Justicia y Integrante del Consejo de la Judicatura del Estado de
del Consejo de la Judicatura def Estado de Tlaxcala Tlaxcala
Dra. Dora Maria Garcia Espejel Lic. LeopéTRamirez Zamora
Integrante del Consejo de la Judicatura del Estado de Integrante del Consejo de la Judicatura del Estado de
Tlaxcala Tlaxcala

José Juan Gilberto'Dé Ledn Escamilla
Secretario Ejecutivo del Consejo de la Judicatura
del Estado de Tlaxcala
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